附件1：

学生宿舍相关事宜办理流程
一、申请退宿流程

填写《西南政法大学学生退宿申请材料》→辅导员审核、签字→学院复审（签字盖章）→到宿管处办理退宿（签字盖章）→将申请材料送至计划财务处办理相关费用结算。

二、申请入住流程

填写《西南政法大学宿舍入住申请表》→交年级辅导员审核、签字→由学院在国有资产管理处分配给本学院的房源中进行房间分配（签字盖章）→送至计划财务处备案（签章）→将申请表交至宿管处办理入住。

三、毕业研究生因延迟答辩申请延长住宿（最多半年）

填写《西南政法大学延长住宿申请表》→交年级辅导员审核签字→学院审核（签字盖章）→送至计划财务处备案（签章）→将申请表交至宿管处。

四、申请调换宿舍

学生本人提出书面申请→由学院在国有资产管理处分配给本学院的房源中进行房间及床位调整（签字盖章）→将申请交至宿管处进行宿舍调整。

五、寒暑假申请住宿

学生本人书面申请→学院审核、汇总→学生工作部汇总全校留校学生名单→基建后勤管理处统筹安排。

附件2：

西南政法大学学生退宿申请表
填表日期：______年_____月_____日 
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	民族
	
	本人照片

（必须）

	学号
	
	身份证号
	
	

	学院年级专业班级
	
	

	申请退出的宿舍号
	
	

	联系电话
	
	申请外出住宿时间
	

	家庭情况
（必填）
	家长（属）姓名
	
	联系电话
	

	
	
	
	
	

	
	家庭住址
	

	在外住宿情况
	详细地址
	

	
	紧急联系人
	
	与己关系
	
	联系电话
	

	申请退宿理由
	本人已接受学院关于退宿的相关安全教育，鉴于以下原因，我坚持申请退宿。理由（可另附页说明）：  

本人签字：                
年    月    日

	家长（属）意见
	本人已知晓并同意             在校外住宿，其在校外住宿期间的安全问题由我（或其本人）负责。

家长（属）签字：               

年    月    日

	学生辅导员意见
	学院意见
	物业公司退宿验收情况

	辅导员签名：       
     年   月   日
	负责人签字：              
（盖公章）
     年   月   日
	设施设备情况
	水电费缴费情况
	物业服务中心

	
	
	宿管员签名：

	维修员签名：

	负责人签字：              
（盖公章）
     年   月   日


备注：1.申请材料1式3份，学生本人、所在学院、计划财务处各一份。

2.办理流程：退宿材料交年级辅导员审核签字→学院复审（签字盖章）→到宿管处办理退宿（签字盖章）→送至计划财务处办理相关费用结算。
西南政法大学学生退宿安全承诺书
本人系           学院     年级    班学生        ，于       年    月     日至        年     月     日期间不在学校指定宿舍住宿。本着对学校负责、对自己负责的态度，现郑重承诺：
1.恪守国家法律、法规，讲究社会公德，遵守住宿地的治安管理条例及其它管理规定。
2.认真学习，积极参加学校、学院、班级组织的活动，服从学校学院管理。
3.牢固树立“安全第一”的思想，提高对人身财产安全的防范意识，了解和学习基本的安全常识。在校外住宿期间，自觉遵守校纪校规，对自身安全负责。
4.经常与家长、辅导员沟通学习、生活情况，保证信息真实。
5.退宿申请期满后按程序申请校内住宿，否则按相关规定给予纪律处分。
6.主动了解学校发布的相关信息，自行承担因信息不畅通而造成的不良后果。
7.承诺做到对自己的行为负责，退宿期间引发的各种责任事故由本人承担。

8.学生家长对学生履行以上承诺内容应承担监督管理责任。

学生签名：            年    月    日

家长（属） 签名：            年    月    日

附件3：

西南政法大学宿舍入住申请表
填表日期：______年_____月_____日 
	姓名
	
	年龄
	
	本人照片

（必须）

	性别
	
	民族
	
	

	学号
	
	身份证号
	
	

	学院年级专业班级
	
	

	申请入住理由
	本人签字：                
年    月    日

	学生辅导员意见
	学院意见
	计划财务处缴费备案

	辅导员签名：       
     年   月   日
	安排住宿房间号：

负责人签字：              
                               （盖公章）
     年   月   日
	负责人签字（签章）：         
    年   月   日


备注：1.学生在外出住宿到期后申请重新回学校住宿需附上前期批准的《西南政法大学学生退宿申请材料》。

2.办理流程：入住申请交年级辅导员审核签字→由学院在国有资产管理处分配给本学院的房源中进行房间分配（签字盖章）→送至计划财务处缴费备案→将该表交至宿管处办理入住。

附件4：

西南政法大学延长住宿申请表
填表日期：______年_____月_____日 
	姓名
	
	年龄
	
	本人照片

（必须）

	性别
	
	民族
	
	

	学号
	
	身份证号
	
	

	现住宿房间号
	
	学制
	
	

	学院年级专业班级
	
	

	申请延长住宿期限
	

	延长住宿理由
	本人签字：                
年    月    日

	学生辅导员意见
	学院意见
	计划财务处缴费备案

	辅导员签名：       
     年   月   日
	负责人签字：              
                            （盖公章）
     年   月   日
	负责人签字（签章）：            
    年   月   日


备注：1.本表仅用于学生因延迟答辩等原因申请延长住宿使用。

2.延长住宿仅在标准学制结束时可申请，延长住宿时间最多半年。

3.办理流程：延长住宿申请表交年级辅导员审核签字→学院审核（签字盖章）→送至计划财务处缴费备案→将该表交至宿管处。
